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Art. 36. Compete a Secretaria de Administracao (SEAD), além das
atribuicdes genéricas as demais Secretarias, o gerenciamento das
acoes meio necessarias ao pleno funcionamento da Prefeitura de
Sorocaba, englobando a execucao de procedimentos em licitacao e

contratos, e gestao logistica, almoxarifados, gestdao do patrimonio
permanente e de materiais.
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eLicitacOes, Pregoes, etc...
*Editais e Contratos de Licitacao

P *Apoio a Contratos de Licitagao
. *Juridico de Licitacao
N1 *Compras Diretas

Qitagaes | *Cadastro de Fornecedores

—

*Informatica, Redes e Tl
*Gerenciamento do site da SEAD

_ *Frotas e Garagem PMS

Areade | °Loc}ag50 de Imdveis, Gerenciamento
de Agua e Energia

Servigos : o
Prefeitura de \ /' *Almoxarifados e Patrimonio
SOROCABA *Arquivo Central e Gestdo Documental
*Captacao de Orcamentos

SEéD : *Gestdao do Orgamento da SEAD

*Manutencado e Gestdao do Pago

~ «Desenvolvimento de novos projetos
*Mobilidade Total, Programas Viarios,
Financiamentos Internacionais
*Captacao de Recursos

*Gestao de Emendas Parlamentares
*Parcerias Publico Privadas
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Fase Interna Fase Externa Execucao

Contratual

¢ Divisao de
Contratos

¢ Divisao de
Licitacoes

¢ Divisao de
Minutas de
Licitacao

e Juridico SEAD

A Divisao de Compras Diretas efetua as Fases Internas e Externas, bem
como o acompanhamento da Execug¢ao contratual de seus processos.

Proximo Slide: Dr Marconi
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LICITACOES
PUBLICAS

e Aspectos gerais das licitacoes
e Planejamento das contratacdes

e Aspectos praticos

Marconi Chianca
Procurador do Municipio
Assessor Juridico - SEAD
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1. Aspectos gerais das
licitacOes publicas
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Conceito

A licitacado é o procedimento
administrativo através do qual a
Administracao  Publica seleciona a
proposta mais vantajosa para o contrato
de seu interesse, propiciando iguais
oportunidades aos que desejam
contratar com o Poder Publico, dentro
dos padroes previamente estabelecidos
pelo ente contratante.
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Constituicao Federal

CF/88, Art. 37, XXI - ressalvados os casos
especificados na legislacao, as obras, servicos,
compras e alienacdes serao contratados
mediante processo de licitacdo publica que
assegure igualdade de condi¢oes a todos os
concorrentes, com clausulas que estabelecam
obrigacdes de pagamento, mantidas as condicoes
efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual
somente permitira as exigéncias de qualificacao
técnica e econdmica indispensaveis a garantia

do cumprimento das obrigacgoes.
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Objetivos da licitacao:

a) Dar iguais oportunidades aos
que desejam contratar com o
Poder Publico (isonomia);

a) Selecionar a proposta mais
vantajosa;

c) Promover o desenvolvimento
nacional sustentavel.
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A selecao da proposta mais vantajosa
pressupdbe o atendimento aos
seguintes principios:
o Economicidade: minimizar os
custos dos recursos.

e Eficiencia: obter o maximo dos
recursos disponiveis.

o Efetividade: atingir os objetivos
estabelecidos e alcancar os
resultados pretendidos.
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Consequéncias de uma
licitacao mal planejada:

a) Prejuizo a competitividade e a ampla
participacao;

b) Nao obtencao, pela Administracao,
do “melhor negdcio” possivel
(menor preco + maior qualidade);

c) Sujeicao a retardamento, suspensao
ou anulacago do certame em
decorréncia de  representacoes
contra o edital (Principio da
Eficiéncia).
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Regimes juridicos

Lei n.

Lei n.
10.520/02

N i ™

8.666/93

Lei Geral de LicitacOes e . -
Contratos Lei do Pregao

S . >

1

Pregao em duas

—  Cinco modalidades —
formas

Idealizada para |dealizada para
selecionar pessoas selecionar coisas

. Solugodes ideais para
Solugdes ideais para .
. — bens e servicos
contratacao de obras
comuns

. . o
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Nova Lei de Licitacoes

* A Nova Lei de Licitacdes (14.133/21) entrou
em vigor em 01/04/21.

 Revogacao a termo das leis anteriores: 2
anos.

* A partir de 01/04/2023, apenas a Nova Lei
podera ser utilizada para novas licitacoes.

* Os contratos firmados até 31/03/2023
continuarao regidos pela Lei 8.666/93.

01/04/21 01/04/23

8.666 8.666 e 14.133 14.133
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Modalidades

Concorréncia

Tomada de
precos

Compras e servicos acima de R$1.430.000
Obras e servicos de engenharia acima de
R$3.300.000

Compras e servicos até R$1.430.000
Obras e servicos de engenharia até
R$3.300.000

Compras e servicos até R$176.000
Obras e servicos de engenharia até
R$330.000

N3o ha patamar de valor
Objeto comum de qualquer valor



Pregao

Modalidade de licitacao do tipo menor preco
em que a disputa pelo fornecimento de bens ou
pela prestacao de servicos comuns é feita por
meio de propostas escritas e lances sucessivos
em sessao publica.

Os bens e servigos comuns sao aqueles cujos
padroes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos no edital, por meio de
especificacdoes usuais praticadas no mercado
(pardgrafo Unico do art. 12 da Lei 10.520/02).
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Vantagens do pregao:

e Maior celeridade e economicidade;

e Negociacao possibilita reducao de
precos;

e Inversao de fases;

e |Interposicao de recursos na propria
Sessao;

e Utilizacao de meios eletrdnicos.
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Fases da licitacao

FASE INTERNA FASE EXTERNA
e Autorizacao Publicacao
e Orcamento Habilitacao
e Elaboracao do edital Julgamento
e Parecer juridico Homologacao

Adjudicacao
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2. Planejamento das
contratacdes publicas
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A licitacao € uma das etapas
do processo de contratacao
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A Lei 8.666/93 adota um
modelo burocratico:

e Concentra-se no processo
licitatorio e na gestao
contratual;

o Estabelece procedimentos
rigidos;

e Pouco diz sobre o planejamento.
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Visao atual acerca das
contratacoes publicas:

o Concentra-se no resultado;

o E orientada para os
cidadaos;

o Foco no planejamento;

o« Fundamenta a nova Lei de

Licitacoes.
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O planejamento traz
muitas vantagens:

Melhor elaboracao dos editais;
Diminui o risco de

impugnacoes;

Evita aditivos por falta de
planejamento;

Previne problemas contratuais;
Possibilita uma melhor execucao
do contrato.
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O que deve ser observado
no planejamento:

o Antecedéncia na abertura do
Processo;

o Definicao do objeto;

e Pesquisa de mercado;

o Elaboracao do edital e do
contrato;

o Critérios de habilitacao;

e Previsao dos riscos do contrato.
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Instrumentos de
planejamento

o Calendario de contratacoes;
o Estudo técnico preliminar;

e Cronograma de desembolso;
e Termo de referéncia.
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3. Aspectos praticos
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Termo de referéncia

e Origem: setor requisitante;

e Fundamentara a elaboracao do
edital e do contrato;

e Essencial para que os licitantes
conhecam as caracteristicas do
objeto.
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Termo de referéncia

® Especificacao do objeto
o Sem restricoes injustificadas
(indicacao de marca)
o Justificativas técnicas
e Definicao dos quantitativos
o Teécnicas quantitativas de estimacao
adequadas
® Prazo do contrato
e Fundamentacao da contratacao
o Motivo (por qué)?
o Finalidade (para qué)?
e Condicdes de entrega ou execucao
® Critérios de julgamento
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Exemplo de justificativa

OBJETO: Material de expediente.

JUSTIFICATIVA: Necessidade de reabastecer as Unidades Penais Federais com os
materiais necessarios a execucao dos servicos afetos a estas unidades, evitando a
falta de subsidios e a descontinuidade do servico publico.

Os quantitativos a serem adquiridos se basearam no consumo médio dos anos de
2009 e 2010 nas Penitenciarias Federais em Campo Grande/MS, Catanduvas/PR.

As entregas deverao ser parceladas e descentralizadas, tendo o registro, o escopo
de evitar a formacao de estoque e a perda do prazo de validade dos materiais.

Algumas restricoes em especificacoes decorrem da destinacao dos materiais, pois
parte destes sera utilizada pelos internos nas Unidades Penais Federais

O agrupamento dos itens, tem como escopo assegurar a exequibilidade do
fornecimento. Em ocasides anteriores este Departamento teve a continuidade dos
servicos comprometida por inexecucgoes, ensejadas pelo baixo custo dos materiais.
A descentralizacdo também implica em maiores custos por parte das empresas
fornecedoras. Pretende-se com a formacdo dos lotes, além de assegurar a
execu¢ao, promover economia ha aquisicao.
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Il 27 de agosto de 2005 [
Governo quer ar-condicionado nas escolas do Rio

No escaldante verao carioca, os alunos da rede estadual
terao um atrativo para frequentar as salas de aulas. O
governador Sérgio Cabral anunciou que a Secretaria de
Educacdo ird equipar com ar-condicionado as 1500 escolas
da rede estadual. Porém, segundo a coordenadora-geral do
Sindicato Estadual dos Profissionais de Educacao (Sepe),
Beatriz Lugao, o calor nao é o principal problema, e sim a
falta de manutencao das escolas. Ela cita como exemplo, o
grave problema de infiltracao. Além disso, Beatriz questiona

o0 aumento do custo de energia elétrica com as instalacoes.
“Quem pagara a conta de luz?”, questiona.
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‘Saunas de aula’ nas escolas da rede estadual

Aparelhos de ar-condicionado chegaram mas nao podem ser ligados: até tomadas sao diferentes

s A promessa era para o verao
passado. Mas, mesmo com a
temperatura atingindo a mar-
ca de 41,5 graus, o governo do
estado nao concluiu até agora
o projeto de climatizacao das
escolas da rede estadual. O
ano letivo comecou oficial-
mente na iltima segunda-feira
com alunos e professores frus-
trados: aparelhos de ar-condi-
cionado chegaram a maioria
das unidades, s0 que nao po-
dem ser ligados. As explica-
¢des vio de falta de instalacao
elétrica, a tomadas inapropria-
das e problemas na vedacao
de janelas.
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Aglutinacao do objeto

A aglutinacao do objeto, em regra,
deve ser evitada.

Art. 15. As compras, sempre que possivel, deverao:
IV - ser subdivididas em tantas parcelas quantas
necessarias para aproveitar as peculiaridades do
mercado, visando economicidade;

Art. 23. (...) § 12 As obras, servicos e compras
efetuadas pela Administracao serao divididas em
tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e
economicamente viaveis, procedendo-se a licitacao
com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos
disponiveis no mercado e a ampliacdo da
competitividade sem perda da economia de escala.
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Vantagem do
parcelamento

Item Empresa | Empresa Valor por
‘IA!’ I(B?! Item
Lapis 0,25 0,15 0,20 0,15 (B)
Régua 0,50 0,45 0,30 0,30 (C
Caderno 5,50 6,00 7,50 5,50 (A)

)
Total:
5,95

e Possibilita a participacao de empresas de
menor porte nas licitacoes;

e Amplia a competitividade do certame e
diminui o preco.
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Caminho para aperfeicoar o
processo de contratacao

e Necessidade de compreender que
todos participam do processo;

e Buscar as solucoes na legislacao por
meio da melhor interpretacao;

e Cumprir efetivamente (e nao apenas
formalmente) as exigéncias legais;

e Priorizar a fase interna da licitacao.
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Obrigado(a)

duvidas: sead@sorocaba.sp.gov.br

Proximo Slide: Dr2 Ana



Pesquisa de mercado

Ana Luiza Vieira de Sa Pinheiro
Procuradora Municipal
Assessora Juridica - SEAD




PESQUISA DE MERCADO

Base Legal: Artigos 15, §12 e 40, inciso X, §29, inciso |l da
Lei n? 8.666/93.

Procedimento preliminar e obrigatorio nas contratacoes.

Meio que permite determinar o custo estimado da
contratacdo e o que direciona ao 6rgao publico se a
proposta recebida é aceitavel ou nao.

Define a modalidade licitatdria, identifica o jogo de
planilhas e garante a sele¢ao de proposta mais vantajosa
para a administragao.
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Entendimento Tribunal de Contas da Uniao:

- Cesta de precgos

As pesquisas de prec;os para aquisicao de bens e contratacao de servicos em geral devem ser baseadas em
uma “cesta de precos”, devendo-se dar preferéncia para precos praticados no ambito da Administracao
Publica, oriundos de outros certames. A pesquisa de precos feita exclusivamente junto a fornecedores
deve ser utilizada em ualtimo caso, na auséncia de precos obtidos em contratacdes publicas anteriores ou
cestas de precos referenciais (TCU, Acordao 1875/2021 — Plendrio).

As estimativas de precos prévias as licitacdes devem estar baseadas em cesta de precos aceitaveis , tais
como os oriundos de pesquisas diretas com fornecedores ou em seus catalogos, valores adjudicados em
licitacOes de d6rgaos publicos, sistemas de compras (Comprasnet), valores registrados em atas de RP e
analogia com compras e contratacdes realizadas por corporagdes privadas em condicdes idénticas ou
semelhantes. (TCU, Acérdao n? 2.637/2015, Plenario).

X
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Art. 23 da Lei n? 14.133/2021 — NLLC:

Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo deverd ser compativel com os valores praticados pelo mercado,
considerados os precos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execuc¢do do objeto.
§12 (...) o valor estimado sera definido com base no melhor preco aferido por meio da utilizacdo dos seguintes parametros,
adotados de forma combinada ou nao:

Art. 23 - (....)

§1° Para aquisicao de bens e servigos, em geral:

1- Precos constantes do Portal Nacional de Contratagoes

Publicas (PNCP);

2- Precos de contratagoes similares feitas pela Administracao

Fublica , em execugao ou concluidas a pelo menos 1 (um) ano

antes, inclusive mediante sistema de registro de precos, cbservado

o indice de atualizagao de pregos correspondentes;

3 - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada,

de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo
federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo,
desde que contenham data e hora de acesso;

4 - pesquisa de pregos com no minime 03 (trés) fornecedores, mediante
solicitacao formal de cotacao, desde que seja apresentada justificativa

da escolha desses fornecedores e que nao tenham sido obtidos os
orcamentos com mais de 6 (seis) meses antes do edital;

5 - pesquisa na base de notas fiscais eletrénicas, nas formas do regula-
mento.
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Recomendacoes:

1- Elaboracao do Termo de Referéncia com a especificacdo adequada do objeto - Quanto
pior a descricdo, pior a coeréncia dos precos de referéncia.

2 — A metodologia utilizada — justificativa e documentacao da pesquisa de precos,
evidenciando a busca, as recusas.

3 — Padronizacao das pesquisa de fornecedores — prazos de propostas uniformes e validos.
4 - Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 65, de 7 de julho de 2021 — ja segundo a NLLC e que

pode servir de parametros.
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Obrigado(a)

duvidas: sead@sorocaba.sp.gov.br
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DISPENSA DE LICITACAO
EMERGENCIA FABRICADA

Nilson Luiz de Lima Junior
Procurador do Municipio




CURRICULO:

Especialista em Direito Processual
Procurador do Municipio Desde 2021
Advogado Trabalhista — Desde 2013
Advogado Estatal —2018/2021
Auxiliar Administrativo — 2008/2013
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QUALEA
IMPORTANCIA DA

LICITACAO?

E PELA LICITACAO OU POR
PROCEDIMENTOS DE DISPENSA
OU DE INEXIBILIDADE QUE A
MAIOR PARTE DO DINHEIRO
PUBLICO SAI DOS COFRES

DIANTE DISSO, A MAIORIA DAS
DENUNCIAS DE CORRUPCAO E
OUTRAS ILEGALIDADE
ENVOLVEM PROCESSOS
LICITATORIOS E SUAS DISPENSAS
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TCU E TCE

REDOBRADA
DOS ORGAOS DE
CONTROLE

PODER

ISSO SIGNIFICA LEGISLATIVO

FISCALIZACAO
SOCIAL

CIDADAOQS




DEVER DO

FUNCIONARIO PUBLICO

EVITAR ILEGALIDADES E
IMPROBIDADES

NOVA LEI LINHAS
ESTABELECE AS LINHAS
DE DEFESA

PRIMEIRA LINHA -
SERVIDORES PUBLICOS,
AGENTES DE LICITACAO

SEGUNDA LINHA -
ASSESSORAMENTO
JURIDICO E CONTROLE
INTERNO

TERCEIRA LINHA -
ORGAO CENTRAL DE
CONTROLE INTERNO E
TRIBUNAL DE CONTAS
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PAPEL IMPORTANTE DO
FISCALIZADOR — DEVERES
MANUAL DE BOAS
CONDUTAS

LER TERMO DE CONTRATO E
REGISTAR OCORRENCIA
RELACIONADAS A SUA
EXECUCAO

ESCLARECER DUVIDAS DA
CONTRATADA QUANDO
SURGIREM PROBLEMAS

ACOMPANHAR A EXECUCAO
CONTRATUAL




ﬁg;* Prefeitura de
%, SOROCABA

GREVE

PAPEL

'mSPC(DA'*LITZAEJSFE)? ANTECIPAR-SE A
SOLUCIONAR CHUVAS
DEVERES PROBLEMAS
MANUAL DE

BOAS CONDUTAS
FIM DE

PRAZO
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ZELAR PELO
EFETIVO
CUMPRIMENTO
DAS OBRIGACOES

INCLUSIVE
QUALIDADE DOS
PRODUTOS E
SERVICOS

PAPEL
IMPORTANTE DO
FISCALIZADOR —

CONTRATUAIS

DEVERES
MANUAL DE

BOAS CONDUTAS NOTIFICAR

QUALQUER
OCORRENCIA
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DEIXAR DE CRIME DE

NOTIFICACAO PREVARICACAO
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DISPENSA — O
QUE E?

EX: BRASIL
PRECISA
CONTRATAR
EMPRESA AEREA

A REGRA E LICITAR

PARA RESGASTAR
BRASILEIROS NA
GUERRA

CONTRATACAO
DIRETA QUANDO
NAO SE PODE
LICITAR OU NAO E
VIAVEL

EX2: COMPRAR
UMA
IMPRESSORA NO
VALOR DE 2 MIL
REAIS
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A DISPENSA POR
EMERGENCIA - ART. 75 DA

NOVA LEI

EMERGENCIA

CALAMIDADE PUBLICA




, J_ﬁ\\.; Prefeitura de
<%, SOROCABA

A DISPENSA POR
EMERGENCIA - ART. 75 DA
NOVA LEI

DE SITUACAO QUE POSSA
OCASIONAR PREJUIZO OU
COMPROMETER A

CONTINUIDADE DOS
SERVICOS PUBLICOS OU

A SEGURANCA DE PESSOAS,
OBRAS, SERVICOS,
EQUIPAMENTOS E OUTROS
BENS, PUBLICOS OU
PARTICULARES
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EXEMPLOS DE EMERGENCIA

COMPRA DE
MEDICAMENTO

CONTRATACAO DE LEITO UTI
— PANDEMIA

LIMPEZA — SALUBRIDADE
DO AMBIENTE
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SOMENTE PARA AQUISICAO
DOS BENS NECESSARIOS AO
ATENDIMENTO DA
SITUACAO EMERGENCIAL
OU CALAMITOSA E PARA AS
PARCELAS DE OBRAS E
SERVICOS QUE POSSAM SER
CONCLUIDAS NO PRAZO
MAXIMO DE 1 (UM) ANO,
CONTADO DA DATA DE
OCORRENCIA DA
EMERGENCIA OU DA
CALAMIDADE,

VEDADAS A PRORROGACAO
DOS RESPECTIVOS
CONTRATOS

E A RECONTRATACAO DE
EMPRESA JA CONTRATADA
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O QUE NAO E EMERGENCIA?

EXEMPLOS

COMPRA DE CAFE

COMPRA DE VEICULOS
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CONTRATACAO SEM
PREENCHER OS
REQUISITOS

CONTRATACAO DIRETA
ILEGAL

ART. 337-E. ADMITIR,
POSSIBILITAR OU DAR
CAUSA A CONTRATACAO
DIRETA FORA DAS
HIPOTESES PREVISTAS EM
LEI.
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CONDICOES DE HABILITACAO

EM REGRA A EMPRESA TEM
QUE CUMPRIR

MAS EXISTE EXCECOES —
DEPENDE DO VALOR
JURIDICO ENVOLVIDO — EX.:
VIDA
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POR FALTA DE

OQUEEA PLANEJAMENTO
£ DECORRE DE
EMERGENCIA DOLO OU CULPA
FABRICADA
EX: CONTRATO VENCE EM

DESIDIA
SETEMBRO — MAS A ABRE ATENCAO

PROCESSO LICITATORIO FISCALIZADOR
APENAS EM AGOSTO
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PODE
CONTRATAR
NESSES CASOS DE

EMERGENCIA
FABRICADA

OS CIDADAOS

NAO PODEM

FICAR SEM OS
SERVICOS
PUBLICOS

ELES NAO DERAM
CAUSA E NAO
PODEM SER
PREJUDICADOS
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DEVE SER APURADA A
RESPONSABILIDADE DOS
AGENTE PUBLICOS
ENVOLVIDOS

CONTRATACAO DIRETA POR
EMERGENCIA FABRICADA

PUNICAO DEVE EXEMPLAR,

EVITANDO QUE A SITUACAO

SE REPITA, PREJUDICANDO O
INTERESSE PUBLICO.
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Obrigado(a)

duvidas: sead@sorocaba.sp.gov.br
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Abertura de Solicitacao
de Compra

Marcelo Trontino - Pregoeiro
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O que é preciso para abrir uma
solicitacao de compra

o

» Termo de Referéncia;

» 02 (dois) orcamentos;




06.05.12 - Solicitacao de Compra - Consumo

06.05.13 - Solicitacao de Compra - Permanente
06.05.14 - Solicitagao de Compra - Servigo

Aplicagdo de Navegag¢do no SIM —

Arquivo  Emibir  TramitagSo Ajuda

¢ i) | m - 3 "i
| Executar slizar Localizar Abrir Tramitactes Alternar Sair
Aplicagfes I Caixa Post3 ocumentos Agendados | AtualizacBes do Sistema | Favoritos I Ultimos Acessos | M anuais
Descrigdo \ # | Data de validade

= 06.05 Licitag3o e Compras
. 06.05.01 Pardmetros de Licit
-1 06.05.02 Cadastro de Modalidade
-1 05.05.04 Cadastro de Fornecedores
<[/ 06.05.05 Manuteng3o de E struturas de Argu - Acesza Compras
-1/ 06.05.06 Geracdo de Arquivos - Acessa Compras
-] 0B.05.07 Desarquiva Solicitag3o

<1 DE.D5.08 Manuteng3o de Espécies de Tipo Documento
-1 06.05.09 Exclui e Descompromete itens de uma Solicitag3o
-] 06.05.10 Manuteng3o de Limites de Modalidade
L1 06.05.11 Categorias de Formecedores
<L06.05.12 Solicitagdo de Compra - Consumo B .
J 05.05.12.1 Solicitacdo de Compra - Consumo/SES - Clique duplo ou penas selecione e
-/ 06.05.13 Solicitagdo de Compra - Permanerte clique em Executar

<[/ 06.05.13.1 Solicitag3o de Compra - Permanente/SES
-1/ 06.05.14 Solicitago de Compra - Servigo

| L1 06.05.14.1 Solicitag3o de Compra - Servico/SES

<1 DB.05.15 SolicitagBo Compra/Servigo - Emergencial

-1 06.05.15.01 Solicitag3o de Compra/Servigo - Emergencial
L1 0B.05.16.1 Solicitagdo de Compra - AlienacSo/E xploragdo
- 06.05.17 Abertura de Processo com Modalidade

<L/ 06.05.18 Impress3o de Eliquetas

L] 06.05.18 Solicitagdo de Compra - Manuteng3o da Frota
L1/ 06.05.19 Consulta de Processo com Modalidade (Tipo de Documenta Antigo)
~[J/06.05.20 Pesquiza de Compra

-- - DB6.05.20 Pesquiza‘\Planejamenta
P FMAE R 9 Cctends An b Db b 1
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Aba Solicitacao

06,0515 Sclicitagdo Compra/Servigo - Emergencial
Jgrquivu Exibir  Tramitagdo Oubroz  Ajuda

‘ O #4 g .

Movo Alterar Localizar Irprirniv

M O Bl [ o,

Fropriedades MHowvo Tramitagdes  Tramitar Agregar

Salicitagio | Elru;amenh:ul [tens I Formecedores Su:uliu:itau;ﬁesl Dbservau;ﬁesl Solicitagtes "v"inculadasl Finalidadel

Ao Oroamento FES |TER Tipo Documento MM SOLICITACAD Walor Tatal

| 2021 ~| [Novembo ] | a B | 185766.0000
Tipo de Compra todalidade de Compra

IEDntratDs ;I IEDntratDs - Obraz j
IJnidade Solicitante Mome Unidade

|1.1.43.00.00.00.000.000 il |SECRETARIA Dés CIDADANIA

Org&o Compradar Norme Uridade

IE.E.DE.UE.UU.UD.DUD-UUU il |.f3.F|E.-’-'-. DE LICITACOES E COMTRATOS

Almoxarifado Fedido de Compra |, Compromete no Ano
[ALMDX. DIVERSOS =1 | | 185766.00
|nidade Entrega MHome [nidade

|1 1.43.00.00.00, 000,000 il ISEEHET.-’-‘-.HI.-’-‘-. Dudy CIDADAM A
Endereco de Entrega

IS.-’-‘-.NT.-’-‘-. CRUZ - 116 - CEMNTRO - SOROCARA - 5P ﬂ
Rezumo Salicitacin

|TESTE

Codigo da Obra Dezcrican da Obra

| A

Salvar | Cancelar

Build 2.6.0.12727 MTROMTING [frLMSLicitacack
y
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Aba Orcamento

06.05.15 Sclicitagdo Compra/Servigo - Emergencial
J Arquiva Egibir  Tramitagdo  Outroz Ajuda

o &

| Movo Alterar Localizar I riprirniie

g O ] [ ., 2

Propriedades MHovo Tramitagtes Tramitar Agregar Yinculadaz

Solicitaggo  Orgamenta I [tens I Farnecedores Su:uliu:itau;ﬁesl I:Il:usewau;ﬁesl Saolicitagtes "v"inculau:lasl Finalidadel

Unidade Gezstora Morme Gestora Conta Local
I aa0100 il |2EI‘IE=-G.-“-‘-.E=INETE 0O SECRETARIO [SECID) 2021 I
Funcional Programatica Cadign Hedt Funcional Programatica Cadign da P
05244 4004 2181 E | 5573 |[BEMEFICIOS EVENTUAIS
Acdo do Programa de Trabalho Dezcricio da Acio
|2021.244.4DD#.2181.D1 il |BENEFIEIEIS EVEMTLAIS
D CLASS DESPESA Clazsificacio de Despesa
|3.3.EIEI.SEI.EIEI.EIEI.EIEI.EIEI il |EIL|TF|EIS SERVICOS DE TERCEIRDS - PESSOA JURIDICA
Fonte de Contra-Partida  Complemento [ezcricdn
| A |
D ESFERA ITER 0 GESTAD ITER
IO FOMTE RECUR! Complementa D escrcio
|Inidade Orzamentarnia Mome nidade Orzamentarnia
I I Fonte + IO ':%,l
Conta Devedora Mome Unidade Crgamentaria [Caracter - ﬁﬂ]i
| £y
Salvar | Cancelar

Mome Unidade Orcamentdria [Caracter - 60] \Build 2.6.0.12727 MTRONTINO [frLMSLicitacacf
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pos,

Aba itens

J Arguiva Embir Tramitagdo Oubroz Ajuda

0 "

Moo Alterar Localizar Irprirniv

g O &l L5 . e

Propriedades Movo Tramitagdes  Tramitar Agregar

-

.Sulicitau;ﬁnl Orgamento  |tens |Fu:urneu:eu:|n:ures Su:uliu:itau;ﬁesl Dbserva;ﬁesl Solicitagdes "v"inculau:lasl Finalidadel

| Clagsif Despesa | Quantidade |V alor Urit...

3.3.90.39.16.00.0

Salvar | Cancelar

\Build 2,6.0.12727 IMTROMTING |frLMSLicitacacf 7




Sl:iniap‘!nl l:llpamurinl ltens | Fumsm] ObsetvagBes | SolickagBes Vinculadss  Finalidade |

Finabdade
PARA IMPRESSAD DE DOCUMENTOS MA SECRETARIA DE ADMINISTRACAD

Local de Entrega Intemo

Projeto de Govemo

Peiiodo de Fomecimento [Mezes]
[iz

5 alvar Cancalss
|Local de Entre Interno na PMSO Alterando MTRONTINO [frLMSLicitacacF -




51 ? Prefeitura de
%, SOROCABA

Aba Observacoes

O . : O
Wova Alberar Localizar Impsimir Propriedades M ovg T ramitacses T rarmitar Agregar Vinculadas

. MNum Solicitacgo: 001388/2017

Solicitaglo | Orgamento | ltens | Fomecedores SolicitagBies  Observacdes |smwvm| Finalidade |

Observacies
FISCALIZADOR: JOSE DE ALENCAR [DIRETOR DE AREA] a

TELEFOME: [15] 3238-2191

Salvar | Cancelar
|Alterando |MTRONTING [frLMSLicitacack -
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#A GOVERNC DIRETRIZES CARTADESERVICOS  LEGISLACAD  NOTICIAS Pesquisar Q

Secretaria da Administracao

7

Vocé estd usando urn navegador
. incompativel com a APl Maps
' JavaScript. Avalie 2 possibilidade
caba de usar outro navegador.

.E.E.Lhﬂ.mﬂ.lﬁlll.ﬁﬂﬂﬂ&i[

Servidores e @ com G e

Fiscalizadores 20 oy

E
pnrl::ri:aﬁl-‘:‘an.glgl!n: ey

Aalbos do teclado . Dadas do maga | Temas de Uso
@ Av. Eng. Carlos Reinaldo Mendes, 3041
Altoda Boa Vista
18013-200
& (1532382112
i sead@sorocabasp.gov.br

Secretaria

1 Secretério
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VOLTAR «

Servidores e Fiscalizadores

“) Noticias

* Equipe SEAD participa de treinamento sobre nova lei de licitagbes

Servidores e

Fiscalizadores ™ Sobre a Secretaria

Explicagdes sobre o funcionamento da SEAD com resposta as principais
didvidas para que servidores e fiscalizadores possam desempenhar seu
trabalho de maneira eficiente.

* Frota

» Licitacdes e Contratos

* Materiais de Consumo e Bens Permanentes
* Adm. Predial e de Locacdo

* Servicos de Concess3o

*» Tecnologia da Informacgdo

[

Modelos de documentos

Principais modelos de documentes utilizados na SEAD.

* Termo de Referéncia

* Mapa de Uso do Veiculo

* Termo de Transferé&ncia de Bens

* Termo Autuacéo de Processo Administrativo

Manuais importantes

* Solicitacdo de Compra

» Especificacdo de Material

* Pesquisar no Catadlogo de Produtos do SIM

* Solicitar Cadastro ou Alteracdo de Produto no Catalogo
» Requisitar Material ao Almoxarifado
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solicitacao

Encaminhar para
Controladoria

Enviado para
Gabinete SEAD

FLUXO

Enviar oficio Instr.
Normativa n2. 17

Preencher Fonte
de Recursos

Divisdao de
LicitacOes
DLC

Envia a Secdo de
Orcamentos

Orcamentos
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Divisao de
Licitacoes

Cristiane de Oliveira Lima
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Secao de Pregoes
Jéssica

Secao de Licitagoes
e Didlogo
Competitivo
Paula

Secao de Dispensas
e Inexigibilidade

Préoximo Sl
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Secao de Pregoes

Jéssica Pena

-

-
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Legislacoes

 Lein? 8.666/1993:;
 Lein?10.520/2002;

e Decreto Municipal n? 14.575/05;
* Decreto Municipal n? 14.576/05;

* Lei Complementar n2 123/06 (Alterada com a lei
complementar n? 147/14);

e Decreto Municipal n? 18.475/10;
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O que é o pregao

* E uma modalidade de licitac3o;
— Pregao Eletrénico
— Pregao Presencial

e Nao ha limite de valor;

* Aquisicao de bens ou servicos que sao conside
de interesse comum.

— Pode ser facilmente explicitado e compreendido com” 7 g%
poucas palavras, além de possuir um propdsito claro.
* Exemplos:
— Obtencao de material de escritdrio;
— Servicos de limpeza;
— Aquisicdao de equipamentos de informatica.
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Tipos de contratacoes

* Aquisicao;

* Fornecimento;

* Registro de Precos;
* Servico.
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Documentos necessarios

* Termo de Referéncia;

* Orcamentos ou planilha orcamentaria;

— Minimo de 3 orcamentos para Aquisicao,
Fornecimento e Servicgos

— Minimo de 4 orcamentos para Registro de Precos
* Planilha de Custo Estimado;

* Cronograma de Desembolso (Fornecimento e alguns
tipos de servicos);

 Memorial Descritivo, se necessario (Servicos)
* Planilha de Preco maximo (Registro de Precos);

* Planilha de Quantitativo Minimo por requisicao
(Registro de Precos);

* Reserva Orcamentaria (exceto para Registro de
Precos).
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Fases do Pregao
» FASE PREPARATORIA:

— Definicao do objeto e elaboracao dos documentos;
— Elaboracao de edital.

* FASE EXTERNA:

— Publicacao do ato convocatdrio (edital);
— Etapa de lances - Julgamento (em sessao publica);
— Habilitacao;

— Adjudicacao;

— Homologacao.
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Contato e informacdes:
Secao de Pregdes - SEAD

,_f

Jéssica Pena
Telefone: 3238-2154
E-mail: secaodepregao@sorocaba.sp.gov.br

jepena@sorocaba.sp.gov.br

" \

Proximo S


mailto:secaodepregao@sorocaba.sp.gov.br
mailto:jepena@sorocaba.sp.gov.br
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Secao De Licitacoes e

Dialogo Competitivo
Paula Magoga




?}%Q Prefeitura de
%, SOROCABA

Legislacdo: Lei Federal n2 8.666/1993

O que é licitacao?

* Procedimento formal para contratacao de bens e
servicos por entes da administracao publica.

O que deve ser licitado:

* Art. 2.2 As obras, servicos, inclusive de publicidade,
compras, alienacdes, concessdes, permissoes e
locacbes da Administracao Publica, quando
contratadas com terceiros, serao necessariamente
precedidas de licitacao, ressalvadas as hipoteses
previstas nesta Lei.
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Modalidades de Licitacao

(Art. 22 Lei 8.666/93)

e Concorréncia
* Tomada de precos
* Convite
* Leildo
* Concurso
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Valores das Modalidades de Licitaga
(Art. 23 Lei 8.666/93)

Convite
* |- paraobras e servicos de engenharia:
a) até RS 330.000,00 (trezentos e trinta mil reais);
* |l - para compras e servi¢os nao referidos no inciso anterior:

a) até RS 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais);

Tomada de Precos

* |- paraobras e servicos de engenharia:
a) até RS 3.300.000,00 (trés milhdes e trezentos mil reais);
* |l - para compras e servi¢os nao referidos no inciso anterior:

a) até RS 1.430.000,00 (um milhdo, quatrocentos e trinta mil
reais);
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Valores das Modalidades de Licitacao
(Art. 23 Lei 8.666/93)

Concorréncia

* |- paraobras e servicos de engenharia:

a) acima de RS 3.300.000,00 (trés milhdes
e trezentos mil reais);

* |l - para compras e servicos nao referidos no
INnCciso anterior:

a) acima de RS 1.430.000,00 (um milh3o,
quatrocentos e trinta mil reais);

Obs.: Valores alterados pelo Decreto n? 9.412 de 18/06/2018.



Documentos necessarios:

e Solicitacao de Compras;

* Termo de Referéncia;

 Memorial Descritivo (se houver)

* Orcamentos ou planilha orcamentaria;

* Croqui/ planta / projeto, se houver (servicos obras/engenharia);
* Planilha de Custo Estimado (orcamento);

 Cronograma de desembolso (se houver);

* Reserva Orcamentdria

* Parecer da Controladoria

* Declaragao Previsao Orcamentaria

» Estimativa de Impacto Orcamentario /Financeiro
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Fases da Licitacao - Interna

Analise e
verificacao dos
documentos

SC — autuacao do
CPL

Envia para DEM
elaborac¢ao do
edital

Autorizacdo do
Edital

Agendamento da
Licitacao

(prazos)
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Prazos (Agendamentos)

Conforme dispde o Art. 21 da Lei 8.666/93 e alteracdes posteriores:

* § 20 O prazo minimo até o recebimento das propostas ou da
realizacao do evento sera:

| - Quarenta e cinco dias para:
a) concurso;

b) concorréncia, quando o contrato a ser celebrado contemplar o
regime de empreitada integral ou quando a licitagao for do tipo
"melhor técnica" ou "técnica e preco";

Il - Trinta dias para:

a) concorréncia, nos casos nao especificados na alinea "b" do inciso
anterior;

b) tomada de precos, quando a licitacdo for do tipo "melhor
técnica" ou "técnica e preco";
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Prazos (Agendamentos)

lll - Quinze dias para a tomada de precos, nos casos nao
especificados na alinea "b" do inciso anterior, ou leilao;

IV - Cinco dias Uteis para convite.

§ 30 Os prazos estabelecidos no pardgrafo anterior serdo
contados a partir da primeira publicacao do Edital
resumido ou da expedicao do convite, ou ainda da
efetiva disponibilidade do edital ou do convite e
respectivos anexos, prevalecendo a data que ocorrer
mais tarde.
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Fases da Licitagao - Externa

Prazo de Recurso

12 Sessdo Publica —

Analise dos Publicagao da Ata de
documentos pelo setor [ Julgamento da

técnico e comissdo CPL Habilitagdo Concorréncia / Tomada
de Prego — 05 dias uteis

Abertura Envelopes de Convite — 02 dias uteis

Habilitacao

22 Sessao Publica Prazo de Recurso

Abertura das propostas
das licitantes
habilitadas

Analise da proposta Publica¢ao da Ata de

pelo setor técnicoe e d Julgamento da Proposta Lo
comissdo CPL / Propde Adjudicacao Concorréncia / Tomada

de Prego — 05 dias uteis

Convite — 02 dias uteis

Envia para Divisao de
Editais para Conclusao
do Contrato

Adjudicacdo / EMPENHO
Homologacao e
Publicacao

Cadastro na AUDESP

JTCE e relatério

(se houver)
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12 Sesséo Publica -
Abertura Envelopes
de Habilitacéo e
lacre do envelope de
proposta

Fases da Licitacao - E

Andlise dos
documentos pelo
setor técnico e
comissao

Publicacdo da Ata
de Julgamento da
Habilitacao

Prazo de Recurso

Concorréncia / Tomada
de Prego — 05 dias uteis

22 Sessao Publica
Abertura das
propostas técnica

das licitantes
habilitadas

Analise da proposta
técnica pelo setor
técnico e comissao

Publicacao da Ata
de Julgamento da
Proposta Técnica

Prazo de Recurso

Concorréncia / Tomada
de Prego — 05 dias uteis

32 Sessao Publica
Abertura das
propostas de pregos
das licitantes
habilitadas

Andlise da proposta

comissao

pelo setor técnico € g

Publicacéo da Ata de
Julgamento da
Proposta/ Propde
Adjudicacéo

Prazo de Recurso

Concorréncia / Tomada
de Precgo — 05 dias uteis

Adjudicacéao /

Homologacao e
Publicacao

EMPENHO
(se houver)

Cadastro na
Eeemd AUDESP/TCE e
relatorio

Envia para Diviséo
de Editais para
Concluséo do
Contrato
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Licitacoes ao Vivo
As sessoes publicas das licitacdes sao transmitidas ao vivo

pela plataforma de video. O acesso pode ser feito
direto pelo site da Prefeitura:

) Portalda

o Transparéncia fpiindaa ACESSE AQUI A
Prefettura de e ———— COVI D 19 LISTA DE VACINADOS
SOROCABA (i) Acessoanformagdo CHVID-19
Selecione o idioma | ¥

® GOVERNO DIRETRIZES CARTA DE SERVICOS LEGISLACAO NOTICIAS Q
Destaques
cARO ~—
DCACIC, —
PROCON = | CERTIDAD
SOROCABA —
Sonoo .

*
- '> Consulta de Processos EDITAIS EM

0nI|ne ANDAMENTO

BENE

LICITACAO AO VIVO

Link: https://www.youtube.com/channel/UCbxQQaqB52VOyCNIJZelLwxw



https://www.youtube.com/channel/UCbxQQqqB52VOyCNIJZeLwxw
https://www.youtube.com/channel/UCbxQQqqB52VOyCNIJZeLwxw
https://www.youtube.com/channel/UCbxQQqqB52VOyCNIJZeLwxw

icitacoes ao Vivo

I ® 2

© 0 m

c 8 youtube.com/channel/UCbxQQqqB52VOyCNUZelwxw

3 YouTube ™

Inicio
Explorar
Shorts

Inscrigbes

Biblioteca
Historico

Assistir mais tarde

Videos marcados co...

INSCRIGOES

>
]
®

Licitagdo ao vivo S... «

Escola de Gestdo Pu...

Procurar canais

MAIS DO YOUTUBE

YouTube Premium
Filmes
Jogos

Ao vivo

Pesquisar Q \!/

LICITACAO AO VIVO
SOROCABA

Licitagao ao vivo Sorocaba INSCRITO 1

158 inscritos )

INiCIO VIDEOS PLAYLISTS CANAIS SOBRE Q

Envios P REPRODUZIR TODOS

e

>

-' i >

Transmissao ao vivo de Transmiss&o ao vivo de Transmissao ao vivo de Transmissao ao vivo de Transmissao ao vivo de Transmiss&o ao vivo de
Licitagdo ao vivo Sorocaba Licitagdo ao vivo Sorocaba Licitagdo ao vivo Sorocaba Licitagdo ao vivo Sorocaba Licitagdo ao vivo Sorocaba Licitagdo ao vivo Sorocaba
15 visualizagdes * 6 visualizagGes * Nenhuma visualizagao * 7 visualizagoes * 39 visualizacdes * 11 visualizages *

Transmitido ha 2 dias Transmitido ha 3 dias Transmitido ha 3 dias Transmitido ha 6 dias Transmitido ha 7 dias Transmitido ha 7 dias
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Contato

Paula Simone Magoga Luz
Anderson Lucio Leria
Wang Fei Fei

E-mail: selic@sorocaba.sp.gov.br
Fone: (15) 3238-2525 /2104 / 2106

\

Proximo Slid


mailto:selic@sorocaba.sp.gov.br
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SECAO DE INEXIGIBILIDADES
E DISPENSA

Stéfani Delis
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SECAO DE INEXIGIBILIDADES E
DISPENSA

Art. 24 — E dispensavel a licitacdo

Art. 25 — E inexigivel a licitacdo quando
houver inviabilidade de competicao
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Art. 24 — Dispensas de licitacao

Incisos |, Il:

- Dispensas por valor

Incisos Il ao XXXI:

- Dispensas por situacoes especificas
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Incisos Il ao XXXI:

-IV:Emergéncia ou Calamidade Publica

(EVENTUALIDADE X FALTA DE PLANEJAMENTO)

Gestor tem que demonstrar a impossibilidade de esperar o tempo necessario
a realizacao de procedimento licitatorio

- V:Nao acudirem interessados a licitacao anterior
-X:Compra ou locacao de imovel

- XI:Remanescente de obra, servico ou
fornecimento, devido a rescisao contratual
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Art. 25 — Inexigibilidades

- |: Exclusividade de fornecedor

- Il: Contratacao dos Servicos Técnicos
natureza singular, com profissionais o
empresas de notoria especializacao, vedada a
inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacao

- |ll: Contratacao de profissional de qualquer
setor artistico, desde que consagrado pela
critica especializada ou pela opiniao publica




Recebimento da Solicitacao de
Compra/Servico

Montagem do processo

Conferéncia:
-Termo de Referéncia
- Justificativa
-Orcamentos
-Custo Estimado
-Cronograma de Desembolso
-Reserva

-Aprovacao da Controladoria
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HABILITACAO JURIDICA
Contrato Social, Ato Constitutivo, Estatuto ou Ata de fundacéo
REGULARIDADE FISCAL
CNPJ
Inscricdo Estadual ou Declaragéo de Isento

Inscricéo Municipal
Certidao Negativa de Débitos Unido/INSS
Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual
Certidao Negativa de Débitos Mobiliarios
Certificado de Regularidade do FGTS
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
QUALIFICACAO TECNICA
Atestado de Capacidade Técnica
QUALIFICAGAO ECONOMICA FINANCEIRA
Certidao de Faléncia e Concordata
DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR
Declaracdo menor
Declaracgdo Decreto 20.786
Dados responsével assinatura do contrato e dados bancérios
Declaracao Inexisténcia de Servidor Publico
Lei 11.730/2018
Declaracdo de Exclusividade Registrada no Orgéo da Categoria
Notoria Especializacao
Consagrado pela critica especializada ou opiniao publica

Justificativa de pre¢o (Notas fiscais ou contratos anteriores)
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SERVICO AQUISICAO
Minuta do Contrato (SEDI) Carta Contrato (SID)

ANALISE JURIDICA

*Atender Possiveis Pendéncias
*Avaliar Documentos Técnicos
*Indicar Fiscalizadores do Contrato
*Assinatura Termo de Ratificacao
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PUBLICACAO DA RATIFICACAO
-Jornal do Municipio
- Site da Prefeitura

EMPENHO

Cadastro Tribunal de Contas
AUDESP

SERVICO AQUISICAO
Finalizacao do Contrato Elaboracao da Carta Contrato
(SEDI) Envio a DCONT para assinaturas
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SECAO DE INEXIGIBILIDADES
E DISPENSA

Stéfani Pereira Delis
sdelis@sorocaba.sp.gov.br
3238-2186
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Obrigado(a)

duvidas: sead@sorocaba.sp.gov.br
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Divisao de Editais e
Minutas de
Licitacao

Luciana Medeiros — Renata de Moraes
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Organograma

Divisao de Editais e Minutas de Licitacao

(CRIADA PELO DECRETO N2 26.918, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2 022)

Luciana Medeiros

Sec¢ao de Editais

Renata de Moraes
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Atribuicoes Basicas

~
Concorréncia
Elaboracao dos Editais ) Tomada de Prago
e Minutas de Contratos _
- Convite
| Inexigibilidads | _
- _ Fregdes
1 Elaboracao das Minutas -
{ Dispensa de J de Contratos
Licitagdo
=

Finalizacao dos Contratos
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Mas o que é um Edital?

* O edital de licitagao é um instrumento pelo qual a
Administracao determina as condicOes e exigéncias
para a contratacao.
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Por que precisamos de u
Edital?

 AlLei8.666/1993 em seu artigo 38 estabelece:

“O procedimento da licitacao sera iniciado
com a abertura de processo administrativo [...] ao
qual serao juntados oportunamente:

| - edital ou convite e respectivos anexos,
guando for o caso;

[...]"
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O que precisa constar no Edi

'{'A Lei 8.666/1993 estabelece em seu artigo 40 que.x‘
0 preambulo deve conter:

Numero de Nome da
ordem em série reparticao A modalidade
anual interessada
O regime de g A ‘/Local, dia e hora
execucao e Mencdo das | [Para recebimento da
. : documentacao,
© t_'pc' ?a Leis proposta e abertura
licitacao 9 U dos envelopes Y




O art. 40 é composto por 17 incisos, dos quais destacamos:

-~ -\-\-H'-.

Instrugao Normativa
SEAD/SEFAZ N2 01/2021

(r _\ I/_ - =
| - Objeto da licitacao | | - Prazo e cﬂgd'%‘}es
em descrigéo sucinta | | Para execuicao do
e clara contrato e para a
\_ YAS entrega do objeto
é Y4 N
XIV - Condicdes de || V! p;‘;g;g;:gaeg r?aara
pagamento licitacao
- U y,




Habilitacao

“Art. 27. Para a habilitacao nas licitacdes exigir-se-a
dos interessados, exclusivamente, documentacao relativa a:

| - habilitacao juridica;
Il - qualificagcao técnica;
Il - qualificagao econdmico-financeira;

IV — regularidade fiscal e trabalhista; (Redacao dada
pela Lei n? 12.440, de 2011) (Vigéncia)

V — cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do
art. 72 da Constituicao Federal. (Incluido pela Lei n2 9.854,
de 1999)”

* Os artigos 28 a 31 da Lei 8.666/93 delimitam os
documentos a serem solicitados referentes a cada inciso.
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Exclusividade ME e EPP

Lei Complementar 123/2006 |

r \.

Exclusividade em ~ Cota de ate 25% para
contratacoes de ate aquisicao de bens
R$80.000.00 divisiveis

Art. 48, 1 Art. 458 1

| Excecoes |

" Nao houver um minimode 3 | |
fornecedores competitivos ME
ou EPP sediados na regiao e
capazes de cumprir as
exigéncias de convocacao

Desde que devidamente justificado pela autoridade
competente

Quando nao for vantajoso para
a administracao publica
Art. 49 111
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Anexos do Edital

Art. 40
§ 22 Constituem anexos do edital, dele fazendo parte integrante:

|

| - O projeto basico e/ou
executivo, com todas as suas
partes, desenhos
especificacdes e outros
complementos

Il - A minuta do contrato a
ser firmado entre a
Administracao e o licitante
vencedor

|| - Orcamento estimado em
planilhas de quantitativos e
precos unitarios

IV - As especificacdes
complementares e as normas
de execucao pertinentes a
icitacao
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Fluxo do Processo - Servig
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Fluxo do Processo —
Fornecimento e Aquisicoes

s
s
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Dicad:

Quando da juntada no
processo de anexos
técnicos atualizados,
indicar e justificar
pontualmente as
alteragdes realizadas, a
fim de facilitar a possivel
adequacado do edital;
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CONTATO

- "-::“*—-.\ —
‘. 3238-2183/3238-2189 )

E secaodeeditais@sorocaba.spgov.br )

Secretaria de Adminiﬂtraﬁin, Palacio dos
Tropeiros “Dr. José Theodoro Mendes”, 1° andar
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Obrigado(a)

duvidas: sead@sorocaba.sp.gov.br

Proximo Slide: DCONT
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Divisao de Contratos
de Licitacao

Valquiria Bernardo S. Concei¢ao
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DIVISAO DE CONTRATOS DE LICITACAO

ORGANOGRAMA

DIRETORIA DE AREA
Aliane Mendes

Divisdo de Contratos de Licitacao
Valquiria(em substituicéo)

Secéo de Apoio a Contratos
de Materiais
Anisia

Secéao de Apoio a Contratos
de Servigcos Gerais
Camila

Secéao de Apoio a Contratos
De Obras de Engenharia
Cristina
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Principais Atribuicdes da Divisao de Contratos de
Licitacao

« Convocacao para assinatura de contratos novos

o AlteracOes contratuais: Prorrogacao, Aditivo,
Supressao, Reajuste, etc.

o Envio de Notas Fiscais para pagamento na SEFAZ
o Pedidos de Empenhos

o Publicacdes: DOM, Portal da Transparéncia e
outros sites

Proximo Slide: Materiais
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SECAO DE CONTRATOS DE
MATERIAIS

1. Aquisicao
2.Registro de Precos
3.Contratos de Fornecimento

Além dos procedimentos informados por essa
Divisao, elaboramos notificacao relativas a
pendéncia de entrega, inconformidades durante

vigéncia do contrato, troca de marca.
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Pagamento de notas ficais:

1.Conferéncia de nota fiscal (CNPJ, Razao Social,
etc.)

2.Data de entrega no verso

3.Carimbo de comprovacao do arquivo XML

4.Dados do responsavel pelo recebimento do
item

5.Assinatura Secretario ou outorgado

« OBSERVACAO: A Conferéncia das notas
fiscais é de responsabilidade do fiscalizador.
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Solicitacao de notificacao a
empresa contratada:

1.Pedido da Secretaria para notificacao com
motivacao

2. Perdido enviado a empresa do item

3. Confirmacao de recebimento do pedido pela

empresa
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« 12 SITUACAO: Para saldo contratual:
1. Justificativa da empresa, com oficio do fabricante
2. Oficio com documentos analisados pela equipe
técnica da Secretaria solicitante, com anuéncia do Sr.
Secretario da pasta
3. Orcamentos para comprovacao de vantajosidade
(necessario mesma marca para possivel troca de
marca)
OBSERVACAO: Somente apds todos os tramites e,
apos lavrado termo aditivo, com data, assinatura de
todos os envolvidos (empresa e secretarario), sera
utorizado a entrega na marca solicitada para a troca.
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e 22 SITUACAO: Para 01 entrega:

1. Justificativa da empresa, com oficio do fabricante
de que nao podera entregar em tempo habil;

2. Oficio com documentos analisados pela equipe
técnica da Secretaria, com anuéncia do Sr. Secretario
da pasta

* 3. Orcamentos para comprovacao de vantajosidade
(necessario mesma marca para possivel troca de
marca)

« OBSERVACAO: Somente apds o apostilamento,
assinado pelo Secretario de Administracao e com
data, a empresa podera efetuar a entrega na marca
solicitada.

Proximo Slide: Servigos
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SECAO DE APOIO A CONTRATO
DE SERVICOS GERAIS
Camila Machado

Realiza o apoio administrativo dos contratos de licitacao
referentes a servicos gerais, tais como servico de limpeza,
home care, coleta de residuos domiciliares, iluminacao
publica, manutencao paisagistica, etc.



ﬂ? Prefeitura de
6" SOROCABA

SECAO DE APOIO A CONTRATOS
DE SERVICOS GERAIS

* Ordem de Inicio

* Notificacao, Adverténcia e Multa
 Conferéncia da Medicao e Nota Fiscal
* Renovacao dos Contratos
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Ordem de Inicio

* Fiscalizador deve tomar conhecimen
do contrato

* |nicio da Execucao Contratual

 Devera estar assinada pelo fiscalizador e
contratada

 Enviar a via original para a secao
* O contrato devera ficar na secao
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Secretaria de Administra@o
Sorocaba, 24 de Margod= 2022,
A OOO0OOONTOCG00N
LB M0O0O0OCGCCCOOCOO00N

ORDEM DE INICIO DE SERVICO

cumprimentando-a formalmente, vimos atraves deste, dar formal ciéncia do inicio de
vigéncia contratual do processo CPLICOC(I00M, referente 3 prestagio de servigo de [descrever o
ohjeto do contrato).

Com efeito, comunicomos que o inicio dos servigos se dord o partir do dio 26 de Margo de
2022

Atenciosaments,

HHNHNKNHNHNK
Divis30 de XXX XXX XNKXX [FISCALIZADOR)

De acorda:

Socio/Responsavel Tecnim
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Notificacao

e Solicitada via oficio

e Detalhamento da Ocorréncia

 Informar a clausula contratual
descumprida pela contratada
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Adverténcia e Multa

e Solicitada via oficio
e Detalhamento da Ocorréncia

* Informar a clausula contratual
descumprida pela contratada

* Assinada pelo Secretario da Pasta




1,

/:6>. SOROCABA

3 Prefeitura de

e

Conferéncia da Medicao e
Notas Fiscais

e Medicao + documentacao solicitad
clausula de pagamento

* Fiscalizador: responsavel pela conferénci
da medicao e documentacao

* Nota Fiscal: assinada pelo Secretario e
Fiscalizador

\
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Conferéncia da Medicao e
Notas Fiscais

Lembrando que a responsabilidade da conferencia é dos
fiscalizados, conforme instrucao normativa:

“Verificar a correta execugéo do objeto, de modo a legitimar a
liquidagdo dos pagamentos devidos ao contratado ou orientar a
autoridades competentes para aplicacdo das san¢des ou rescisdo
contratual”

https://administracao.sorocaba.sp.qov.br/wp-
content/uploads/2021/03/2020-01-in-01-sead-cgm-
fiscalizadores.pdf
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Renovacao dos Contratos

* Orcamentos: minimo 3

e Documentos para renovacao da
Habilitacao

e Justificativa

* Reserva

* Cronograma de Desembolso
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Renovacao dos Contratos

Os fiscalizadores, deverao comunicar aos
seus superiores a data de vencimento do
contrato fiscalizado, com antecedéncia
minima de 120 (cento e vinte) dias,

solicitando que sejam adotadas medidas
convenientes.

https://administracao.sorocaba.sp.qgov.br/wp-
content/uploads/2021/03/2020-01-in-01-sead-cgm-fiscalizadores.pdf

Préximo Slide: Obras
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Secao de Apoio a Contratos de

Obras de Engenharia
Cristina Eide

* Compreende todos o0s contratos referentes
construcoes, reformas, manutencao predial de proprios e
BRT.
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« ORDEM DE INICIO:

» Deve ser emitida quando autorizada pela DCONT/SCO e instruir
0 processo assim que for emitida.

Obs.: & de suma importancia gue os volumes de processo fiquem
sob a guarda da DCONT podendo ser solicitados sempre que
necessario.
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 DOCUMENTOS PARA PAGAMENTO DE NOTAS FISCAIS:

»Devem ser conferidos pelo Fiscalizador do contrato antes do envio a S
e devem atender as cldusulas contratuais pertinentes.

Obs: Neste item cabe observar a importancia da documentacao referente
aos funcionarios que atuaram no contrato em cada medicao.
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* SOLICITACAO DE NOTIFICACAO:

» Deve ser feita por escrito e conter claramente as informacdes da
ocorréncia a ser notificada.

»Informar o prazo para manifestacao.

» Conter o relatorio fotografico da ocorréncia.
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Valquiria Bernardo da Silva Conceic¢ao

Chefe da Divisao de Contratos de Licitacao (em substituic&do)
Tel. 3238-2180

vconceicao@sorocaba.sp.gov.br

Anisia Maria dos Santos

Chefe de Secao de Apoio a Contratos de Materiais
Tel. 3238-2193

amsantos@sorocaba.sp.gov.br

Camila M. M. Machado

Chefe da Secao de Apoio a Contratos de Servicos Gerais
Tel. 3238-2182

Email: camachado@sorocaba.sp.gov.br

Cristina Eide Roque

Chefe da Secéo de Apoio a Contratos de Obras de Engenharia
crogue@sorocaba.sp.gov.br

Tel. 3238-2197

Proximo Slide: DC
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Divisao de
Compras Diretas

André Mathias Morais — Gabriela Mota
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Prestacdo de
Informacdes para
Org3os de Controle
e Fiscalizacao. (TCE-
SP; MP-SP; TISP;

Camara e outros)
Cadastro de Atestados de Cap.

Fornecedores (CRC) Técnica

Divisao o
Protocolo e Logistica

i p—
Compras Diretas / de /‘— de Documentos de

Eletronicas — Licitacso

Compras
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Compra Direta / Eletronica

Dispensa em razao do valor (incisos | e 1)

Prevista nos incisos | e Il do art. 24 da Lei
n.2 8.666/93, é permitida a contratacao
direta quando o valor do objeto for
inferior a RS$17.600,00. Nos casos de
servicos e obras de engenharia, o limite é
elevado a R$33.000,00;
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Se o valor da minha compra for
inferior a RS 17.600,00,
automaticamente ela sempre
serda uma Compra Direta /
Eletronica?

Nao!

Sao avaliados diversos aspectos na
Solicitacao de Compra para evitar o
fracionamento.
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/};Clil‘dﬁﬂ n.” 1.084/2007 Plenario )
Realize o planejamento prévio dos gastos anuais. de modo a evitar o fracionamento de
despesas de mesma natureza. observando que o valor limite para as modalidades
licitatorias € cumulativo ao longo do exercicio financeiro. a fim de ndo extrapolar os
limites estabelecidos nos artigos 23, § 2%, e 24, inciso II. da Le1 n® 8.666/1993. Adote a
modalidade adequada de acordo com os arts. 23 e 24 da Lei n® 8.666/1993, c/c o art.
57. mnciso II, da Lei n® 8.666/1993, de modo a evitar que a eventual prorrogacdo do
contrato administrativo dela decorrente resulte em valor total superior ao permitido

\para a modalidade utilizada. tendo em vista a jurisprudéncia do Tribunal. )
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Uma compra direta /
eletronica para ser rapida,
precisa ser bem preparada!

*Orcamentos solidos;
*Termo de Referéncia bem elaborado;

*Clareza nas informacdes e no produto
pretendido;
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Lei n.° 8.666/93
Art. 7°. As licitacoes para a execucdo de obras e para a prestacao de servicos
obedecerao ao disposto neste artigo e, em particular, a seguinte seqiiéncia:

I - projeto basico:

II - projeto executivo:

(...)

§ 9°. O disposto neste artigo aplica-se também. no que couber, aos casos de dispensa
e de mexigibilidade de licitacio.

(...)

Art. 14, Nenhuma compra sera feita sem a adequada caracterizacao de seu objeto e
indicacdo dos recursos orcamentarios para seu pagamento. sob pena de nulidade do
ato e responsabilidade de quem lhe tiver dado causa,|

Art. 15.

§ 7°. Nas compras deverdo ser observadas. ainda:

I - a especificacido completa do bem a ser adquirido sem indicacdo de marca;

II - a definicdo das unidades e das quantidades a serem adquiridas em funcédo do
consumo e utilizacdo provaveis, cuja estimativa sera obtida. sempre que possivel.
mediante adequadas técnicas quantitativas de estimacao:

IIT - as condi¢des de guarda e armazenamento que nio permitam a deterioracdo do
material.
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Cadastro de
Fornecedores (CRC)

4 )

Compras Diretas /
Eletronicas

—/

Prestacao de

Informacdes para
Org3os de Controle
e Fiscalizacao. (TCE-

SP; MP-SP; TISP;

Camara e outros)

Atestados de Cap.
Técnica

Divisao o
/_ Protocolo e Logistica
de de Documentos de

Licitacao

Compras
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Uma compra nao termina na
entrega do produto!

Instruir bem o processo,
possibilita a prestacao de
contas, transparéncia e a
emissao de atestados de
capacidade para os bons
fornecedores!




1B Prefeitura de

SOROCABA

Fiscalizar bem é zelar
pelo dinheiro publico

*A importancia do Termo de Encerramento.

*Atestado de Capacidade Técnica é um direito
da empresa e cria um histérico com o
Municipio.

Documentar todas as atividades e profissionais envolvidos,
bem como qualquer acdao ou incidente durante a execugao
contratual é fundamental para emissao dos atestados de
capacidade técnica.
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.
L] ~ .
H Nao estou mais no cargo, sou
‘ responsavel por atestar a

capacidade técnica do
l z fornecedor?

As responsabilidades do Fiscalizador perduram
mesmo quando este sai do cargo ou muda de
Secretaria.

Cabe a quem acompanhou no periodo de
execucao, mesmo que parcial, atestar as
atividades exercidas.
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Cadastro de
Fornecedores (CRC)

-

Compras Diretas /
Eletronicas

\

Prestacdo de
Informacdes para
Orgdos de Controle
e Fiscalizacao. (TCE-
SP; MP-SP; TISP;

k Camara e outros) J

Divisao
de

Compras

Atestados de Cap.
Técnica

Protocolo e Logistica
de Documentos de

Licitacao
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“O fornecedor que me deu
orcamento, me perguntou como
pode participar das licitacdes e
compras da Prefeitura. Onde ele
pode saber mais?”
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Central do Fornecedor

5 pendermia de O0VID-13 <50 pulblicadas em Agdes Durante o

Mormas relerer
[atado de Calar
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00 Central do i

Fornecedor

=

# COVERND  DIRETREES  CARTADESERVICOS  LEGISLACAD NOTICLAS Pusgutzsr

Forneca para a Prefeitura

Secretaria da Administracgdo

Cadasfro no Acessa Compras — Compras Direfas

0 Meessa Compras & &

* Link: Ca
* Link: M

Central do Fornecedor
Cadastro no Licitagdes-e

Platafarma utilizaca pela Prefeitura de Serscaba para negodiagbes de grande
wullo.

®  Link exler
= Link exler

= Dividas sobre editais de g a5 EgAnEsorozabia g govbr

Cadasfro na Prefeitura — Concorréncia, Tomada de
Precos e Convite

sescindivel pars parlicipagio das diversas licilaghes realizadas

O cadastin d imnp
pela Prefei

Secretariz

nsLantes no Model de Acha Conlidencial de

A Profeitura mmbcipal de Serocaba,
Secra e
T

https://administracao.sorocaba.sp.gov.br/
Depois “Central do Fornecedor”
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Prestacdo de
Informacdes para
Orgaos de Controle

s ~ | e Fiscalizagdo. (TCE- | ~
SP; MP-SP; TISP;
L Camara e outros) )

Cadastro de
Fornecedores (CRC)

Atestados de Cap.
Técnica

N

f \ ) ° ~N
Divisao

Compras Diretas /
Eletronicas Q d €

Compras
N Y,

_ Protocolo e Logistica
de Documentos de

Licitacao
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Sorocaba, 18 de novembro de 2021

INSTRUCAO NORMATIVA SEAD N° 17/2021
(Altera dispositivos e dd nova redagSo a InstrucSo Normativa SEAD n2 14/2021
que dispde sobre a padronizacdo das rotinas e procedimentos relativos as
contratagbes pablicas no Municipio de Sorocaba ).

Art. 77 - A secretarias interessadas deverdo o analisar editais, adequar os documentos, avaliar
propostas, prestar esclarecimentos a SEAD quando solicitados e adotar, sempre que provoca-
da, providéncias nos processos de compra respeitando os prazos, conforme:

I- Processos relacionados a contratacdo de Hardware, Software e demais objetos relacionados
a Tecnologia da Informacdo: retornar a SEAD em até 5 dias dtels;

Il- Processos relacionados a contratacdo e Obras e Servicos de engenharia: retornar a SEAD
em até 5 dias dtels;

Ill- Processos relacionados a contratacdo de servicos técnicos especializados e/ou de maior
complexidade: retornar a SEAD em até 5 dias dteis;

V- AquisicBes, fornecimentos, servicos e outros de carater comum: retornar a SEAD em até
2 dias uteis.

V- Alteracdes contratuais, guestionamentos juridicos, solicitacdo de complemento financeiro,
atos relacionados a prorrogacdo, aditivos contratuais, renovagdo contratual: retornar a SEAD
em até 2 dias dtels.

Wi- Notas Fiscais (DANFE ou NFE) e documentos acessdrios, quando o material ndo for rece-
bido pelos Almoxarifados desta Prefeitura, devem ser encaminhados a SEAD em até 5 dias
uteis,;
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Obrigado!

Divisao de Compras
(15) 3238-2296
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Duvidas? Fale com a Secretaria de Administracao:

3238-2112 / 3238-2111

sead@sorocaba.sp.gov.br




