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INSTRUGAO NORMATIVA CONJUNTA SEAD/CGM N° 02/2020

O Secretario de Administracdo e o Controlador Geral do Municipio, no
uso das atribuicdes conferidas pela Lei Orgénica do Municipio e pela Lei
municipal n° 12.157, de 18 de dezembro de 2019

Considerando as disposi¢cdes do Decreto municipal n® 25.664, de 2020,
que regulamenta as regras para o recebimento de doagdes de bens moveis e
de servicos, sem &nus ou encargos, de pessoas fisicas ou juridicas de direito
privado, pelos 6rgdos e entidades da Administragdo Direta, Autarquica e
Fundacional durante o estado de calamidade publica decorrente da pandemia
do COVID-19;

Considerando as atribuicdes das Secretarias e Entidades referentes ao
procedimento de recebimento, avaliagdo e aceite das propostas apresentadas
pelas pessoas fisicas e juridicas interessadas em doar bens ou servicos a

Administracao;

Considerando que, conforme art. 17, as autoridades responsaveis pelo
recebimento das doagdes deverdo encaminhar copia do termo de doagdo a

Secretaria de Administracéo, para cientificagdo a Chefia do Poder Executivo;

Considerando que, de acordo com o art. 18, os Termos de Doagéo de
Bens Moveis e os Termos de Doacéo de Servigos deverdo ser publicados no
Diario Oficial da Cidade e disponibilizados no Portal da Transparéncia da
Prefeitura de Sorocaba, de acordo com a disponibilidade da Administragao,

considerando o reduzido quadro de servidores;

Instruem:
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Art. 12 As autoridades e demais agentes publicos, no recebimento de doagbes
de bens e servicos destinados ao combate da pandemia decorrente da COVID-
19, devem seguir as disposiges do Decreto municipal n® 25.664, de 24 de
margo de 2020, cujo processamento se dara nos termos do Capitulo I, Segdes

| e Il, através de credenciamento e manifestagao de interesse em doar, a saber:

Secdo |
Do Credenciamento

Art. 72 Havendo necessidade da Administracdo no recebimento de doagdo de bens e
servicos destinados ao enfrentamento do estado de calamidade publica decorrente da
pandemia do COVID-19, serd publicado Edital de Credenciamento que contera, no

minimo:
| - a descrigdo, as condicdes, as especificacdes e os quantitativos dos bens, ou servigos;

Il - as datas, os prazos, as condicdes, o local e a forma de apresentacéo das propostas e
declaracdo de comprovacdo da propriedade do bem a ser doado.

Art. 82 O Edital de Credenciamento serd divulgado, na integra, em pagina do site oficial
do 6rgdo ou entidade competente para recebimento das propostas e decisdo, bem
assim no Didrio Oficial do Municipio e jornais de grande circulagdo no Municipio.

Art. 92 As propostas serdo analisadas e admitidas pelo érgdo ou entidade competente
para o recebimento, sendo aceitas de acordo com a urgéncia da utilizagdo do bem ou
servico, mediante despacho fundamentado.

Secdo ll
Da Manifesta¢do de Interesse em Doar

Art. 10. Toda pessoa fisica ou juridica podera apresentar perante quaisquer 6rgdos da
Administracdo Direta, Autdrquica e Fundacional, a qualquer tempo e por qualquer
meio legitimo, proposta de doagdo de bens mdveis e servicos, sem dnus ou encargos
destinados ao enfrentamento do estado de calamidade pdblica decorrente da
pandemia do COVID-19.

Art. 11. A proposta de doagdo deverd conter, no minimo, as seguintes informagdes ou
documentos:

| - identificac3o e qualificagdo do subscritor da proposta;




' \? Prefeitura de

/6. SOROCABA

Il - descricdo do bem ou servico, com suas especificagdes, quantitativos, prazo de
vigéncia ou execucdo e outras caracteristicas necessdrias a definicdo e delimitacdo do
objeto da doacdo;

Il - declaraciio de propriedade do bem a ser doado.

Art. 12. Preenchidos os requisitos minimos, o érgdo ou entidade receptora da proposta
deverd encaminhé-lo ao érgdo ou entidade responsével pelo recebimento da doagdo,
definido nos termos fixados no Capitulo Il deste Decreto, que avaliard e se manifestara,
de forma motivada, quanto a necessidade e interesse no recebimento da proposta
ofertada.

Art. 13. Inexistindo interesse no recebimento da doagdo ofertada, a Manifestagdo de
Interesse devera ser concluida por deliberacdo do titular do drgdo ou entidade
responsavel pelo recebimento, com a devida comunicagdo ao proponente acerca dos
motivos da decisdo.

Art. 14. Aceita a proposta, sera lavrado o respectivo termo.

Art. 2° Cabe a autoridade maxima de cada 6rgdo ou entidade garantir o
cumprimento dos procedimentos em ambas as modalidades de recebimento,

encartando os atos em processo administrativo especifico.

Art. 32 Finalizados os procedimentos e lavrados os respectivos termos de
doacdo, as Autoridades responsaveis pelo recebimento deverao encaminhar,

no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da assinatura do termo:

a) a Secretaria de Administracgao:
1) uma via, assinada pelas partes e testemunhas, do termo de
doacéo para ciéncia da chefia do poder Executivo;
2) termo de destinagdo do bem recebido ou servigo prestado,

conforme anexo |
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b) a Secretaria de Comunicacao:
1) cépia digitalizada do termo de doagdo para publicagdo no

Diario oficial da Cidade
Art. 4° Cabe a Secretaria de Administracao:
a) dar ciéncia & Chefia do Poder Executivo conforme art. 17 do Decreto
municipal n® 25.664 de 2020, no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados

do recebimento dos documentos;

b) encaminhar & Controladoria Geral do Municipio, através do e-mail

portaldatransparencia@sorocaba.sp.gov.br, copia digitalizada do termo

de doagdo e do termo de destinagdo do bem recebido ou servico
prestado, fornecidos pelas Secretarias, para disponibilizagéo no Portal
da Transparéncia em link especifico, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,

contados da ciéncia da Chefia do Poder Executivo.

Art. 52 A Controladoria Geral do Municipio disponibilizara as informagdes no
Portal da Transparéncia no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados da data de

envio pela Secretaria de Administragao.

Art. 62 As Secretarias signatarias desta instrugédo se comprometem a verificar
as o cumprimento das formalidades documentais, cabendo a secretaria fim
certificar o recebimento e destinagdo dos bens e servigos efetivamente

entregues; sem prejuizo da atuacéo dos demais 6érgaos de controle interno.

Art. 7° O nao cumprimento desta Instrugdo Normativa podera ensejar a

instauracdo de procedimento especifico para apuragéo de responsabilidades.
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Art. 82 Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Palacio dos Tropeiros — Dr. José Theodoro Mendes, em 27 de maio de 2020,

-

365° da Fundacgdo de Sorocaba.

r .
Fabio Iﬁicardo\»s/
Controlador Geral do\Mu
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ANEXO |
TERMO DE DESTINACAO DE BENS E SERVIGOS
DOADOR:
DONATARIA:
OBJETO:

DESTINAGAO:




